2012年度职称申报人员须知及注意事项

一 认真阅读《江西省专业技术资格条件(2011年修订版)》的要求，准备各项申报材料。

二 为规范申报表的填报程序，要求各申报人员采用统一制作的电子表格填写申报表格,具体要求如下：

1 申报人员在填写《专业技术资格审查表》表一、《专业技术资格评审表》表二时，采用仿宋5号字体。

2 填写《专业技术资格送审表》表三、《取得现资格以来公开发表论文（论著）和承担科研课题（项目）登记表》表四时，采用仿宋
小4号字体，并认真对照《江西省专业技术资格条件(2011年修订版)》中相关条款，清楚了解各条款之间的层次和内容，逐次进行填写。
3 申报人员提交申报表时（表一、表二、表三、表四等）需提供电子文档和成册打印件（表一：B5纸张双面印制1份，表二：B5纸张双面印制3份，表三、表四：A3纸张单面印制20份）。成册打印件必须要用胶水沿左侧粘连，不能用订书钉装订。
三 业绩条件

1 提供的业绩材料必须按照年限由远到近，有序装订成册或书，并在每本材料的右上角标上数字标签为：材料XX（业绩材料必须统一编号），业绩材料的顺序要和“表三”的内容以及“业绩材料目录”顺序保持一致。
2 凡个人业绩中有优良工程或获得特殊荣誉称号的，必须提供有说服力的原始证件或影印件。

3 按照2012年职改文件的相关规定：今年申报晋升职称的专业技术人员，其学历、学位、资历（资格、聘任时间）、工作年限、业绩等终算时间为2011年12月31日，时间均按年头计算。申报人员所提供的工作量、论文论著、科研课题和获奖成果等专业技术工作业绩，必须是申报人员任现职以来至资历终算时间内所取得的。
4 破格申报人员必须提交〈个人业务自传〉，重点写明本人任现职以来的工作业绩、业务能力、技术以历和技术水平。〈个人业务自传〉格式为：字体用4号宋体，字数不限，用A4纸张打印20份装订成册。
5申报人员必须完整提交2007-2011年5个年度的专业技术考核表（A4纸张双面印制）。
6 代表作鉴定表:一式2份，后附代表作复印件（仅限申报高级职称人员提交）。

7 申报人员需要提交《专业技术资格申报材料真实性保证书》1份。
8 申报人员需要提交《业绩材料目录》1份。
四 其他提交材料

1 毕业证，职称聘书，资格证书的原件（如证件由公司统一管理，需本人自行借出）及对应50%大小复印件1份。
2 1寸近期免冠彩色照片8张。

3 评审费。
五 材料提交时间及其他

1  申报材料及评审费用请于2012年8月10日之前送交人力资源部，单位将于2012年8月20日统一将申报材料上交至水利厅人事处。
2  过期不交材料或材料不全者，不予受理。

3 如有问题可向我部咨询

联 系 人：刘俊、张壮壮

联系电话：0791-6659817
                                              人力资源部
                                       2012年7月24日
